
 

沙田浸信會 

兒童發展基金-結伴共創好明天計劃 

儲蓄及配對基金指引 

 

一、個人發展計劃書 

 

#請於 2022 年 6 月 26 日或之前將已填寫的個人發展計劃書交到： 

沙田浸信會小瀝源堂 8 樓接待處（沙田小瀝源源順圍 28 號都會廣場 8 樓） 

 

二、所得之款項 

2022 年 8 月 31 日 為儲蓄計劃截數日，社署將按儲蓄情況，批核配對基金。 

例子：儲蓄金額：HK$4800 

所得之款項為： 

學員儲蓄：HK$4800 

政府配對基金：HK$4800 

商界基金：HK$4800 

共得：HK$14400（用作第三年計劃，最多可共得HK$14400） 

 

2023年8月31日或以前，完成使用整筆儲蓄及配對基金款項。 

(如未能於2023年8月31日使用整筆儲蓄及配對基金款項，將於家長商討方案。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2021年9-12月
社工面見學員

2022年5月
學員參加工作坊

(修正個人發展計劃)

即日起至2022年6月26日或
之前到小瀝源堂

遞交個人發展計劃書



 
三、運用儲蓄基金須知 

1. 所報讀之課程／活動必須與學員「學員個人發展計劃書」內容直接相關。 

2. 在滿足第1點所列之要求下，所有用於學員「知識教育／技能提升／職業體驗」的支出，皆可運用基

金： 

 類別一 類別二 類別三 

內容 

知識／技能課程或活動／職

業體驗／遊學團／公開考試

費 

常規學科課程 

（所有中小學學科相關的

課程） 

購置與個人發展計劃相關

物品 

所佔比例* 
最少佔總額 25% ($3600) 

最多佔總額 100% ($14400) 

/ 

最多佔總額 75% ($10800) 

/ 

最多佔總額 75% ($10800) 

備註 必需包含類別一 非必需 非必需 

I. 類別一：知識／技能課程或活動／職業體驗 - 最少為基金總額 25% ($3600)，最多可為基金總額

100% ($14400)。 

II. 類別二：常規學科課程 - 最多為基金總額 75% ($10800) 

III. 類別三：學習相關物品 - 需同時已報讀相關課程，最多為基金總額 75% ($10800)。 

 

*如申請的支出超出指引設定的比例上限，這特別情況下的申請需先得社工支持，及由主任牧師按個別情

況審批。 

 

3. 所有動用基金的申請必須於2022年9月1日至2023年8月31日期間向本會提出。計劃結束前，學員必須

使用全部基金，共$14,400 (儲蓄供款$4800、配對基金$4,800 及政府獎勵$4,800)。 

4. 不接受基於以下課程／活動而提出的動用基金申請： 

              1.私人形式教授的課程／活動        2.可申請學費減免或貸款資助之課程 

     3.「學習用途」以外，例如但不限於：日常生活／家電用品、娛樂、食物、書簿文具、雜費。 

5. 計劃社工基於學生的福祉、計劃目的及專業判斷，擁有批出基金款項的最終決定權。 



 
四、運用基金報讀課程 / 參加活動程序 

 

申請人可選擇 A. 「自行墊支」課程／活動費用後憑收據申領支票，或 B.「預支支票」直接繳付有關費

用。惟為了減省行政程序和處理時間，在財政情況許何下，本會鼓勵申請人選擇 A.「自行墊支」費用後

憑收據申領支票。而不論選擇哪種支款方式，由於批核、財政程序需時，請申請人預留合適時間處理。 

 

A. 選擇「自行墊支」課程／活動費用後憑收據申領支票 

 

1. 如「自行墊支」課程／活動費用，須事先於「兒童發展基金應用程式(CDF App)」內的「儲蓄使

用申請」提交申請，本會將於 5 個工作天內透過 CDF App 回覆申請結果，學員必須於成功批核

後方能繳付費用。申請人需在繳付費用後 7 個工作天內交回收據正本及有關課程資料核實，並同

時填寫及提交「表格一：儲蓄及配對基金使用申請表」。 

 

2. 所提交的正式收據正本及課程資料，必須清楚顯示課程名稱及內容、機構名稱、地址及電話、實收費

用、發出日期、學員姓名(如有)、發出機構蓋印(如有)，方為有效證明文件。如資料不全、遺失或無故

延遲遞交收據正本、報讀以私人形式教授的課程、或報讀的課程／活動不符合計劃要求或並非「學習

用途」，本會有權拒絕有關申請。 

 

3. 所有學員如課程或物品款項 超過 HK$5000，需遞交三份報價，請填寫及交回「表格二：個人發

展項目報價表」連同有效報價証明，以作審批。 

 

4. 在呈交文件的資料齊全和無誤下，本會將於21個工作天內完成審批，及通知申請人到本會簽收支票。

學員／家長／監護人需親自前來本會簽收支票。而所有由本會發出之支票，抬頭只可為「已登記家長

／監護人」 或 「提供課程之機構」。 

5. 若提供課程之機構因課程更改/取消而需退款，所有退款必須歸還給本會。閣下如再要使用該款

項，需向本會重新申請。 

 

6. 計劃社工可要求學生於活動／課程完成後1年內向本會提供出席記錄/畢業證書 (如有)，並提交一份活

動後報告/分享，以記錄在活動中的得著成長。 

 

B. 選擇「預支支票」直接繳付有關費用 

1. 如「預支支票」繳付課程／活動費用，須於繳費前最少 28 個工作天前兒童發展基金應用程式

(CDF App)」內的「儲蓄使用申請」提交申請，並親自將填妥「表格一：儲蓄及配對基金使用申

請表」及「表格二：個人發展項目報價表格」交回本會，以供社工審批及進行財政程序。而申請

人在領取支票後 7 個工作天內，必須將收據正本交回社工作核實。 

 

2. 所提交的正式收據正本及課程資料，必須清楚顯示課程名稱及內容、機構名稱、地址及電話、實收費

用、發出日期、學員姓名(如有)、發出機構蓋印(如有)，方為有效證明文件。如資料不全、遺失或無故

延遲遞交收據正本、報讀以私人形式教授的課程、或報讀的課程／活動不符合計劃要求或並非「學習

用途」，本會有權拒絕有關申請。 



 
3. 所有學員如課程或物品款項 超過 HK$5000，需遞交三份報價，請填寫及交回表格二「個人發展

項目報價表」連同有效報價証明，以作審批。 

 

4. 在呈交文件的資料齊全和無誤下，本會將通知申請人到本會簽收支票。學員／家長／監護人需親自前

來本會簽收支票。而所有由本會發出之支票，抬頭只可為「已登記家長／監護人」 或 「提供課程之

機構」。 

5. 若提供課程之機構因課程更改/取消而需退款，所有退款必須歸還給本會。閣下如再要使用該款

項，需向本會重新申請。 

 

6. 計劃社工可要求學生於活動／課程完成後 1 年內向本會提供出席記錄/畢業證書 (如有)，並提交

一份活動後報告/分享，以記錄在活動中的得著成長。 

 

五、提交有效證明 

A.申請有關課程之支款文件 

1.清楚顯示公司名稱、聯絡方法及課程價錢單張 

2.課程內容簡介 

3.課程筆記 

4.有效收據 (有公司姓名、地址、電話及公司蓋印) 

5.如課程款項超過 HK$5000，需三項報價(請填寫及交回表格二「個人發展項目報價表」連同有效報

價証明)，以作審批。 

 

B. 申請有關貨品之支款文件 

1.清楚顯示公司名稱、聯絡方法及貨品單張 

2.有效收據 (有公司姓名、地址、電話及公司蓋印) 

3.如貨物款項超過 HK$5000，需三項報價(請填寫及交回表格二「個人發展項目報價表」連同有效報

價証明) ，以作審批。 

 

六、支款 

1.不會以現金支付。以支票支付，支票抬頭必需是學員家長或提供服務之機構。如學員滿 18歲或以

上，並有銀行戶口，方可申請以學員姓名為支票抬頭。 

 

2.支票必需家長或學員親身到都會廣場 8樓(沙田浸信會接待處)簽收。 

 

 

 

 

 



 

沙田浸信會 

兒童發展基金-結伴共創好明天計劃 

運用個人發展計劃款項注意事項 Q&A 

1. 如果活動是 2023 年 8 月後，能否申請？ 

回覆: 所有收據日期必須為本會批核日期之後，才作受理。並且，收據必須是於學員及家長與社工

簽訂個人發展協議書日期至 2023 年 8 月 31 日期間發出的才會接受。其他日子的將不受理。 

 

2. 能否以分期付款? 

回覆: 有關分期付款單據將不受理。 

 

3. 何謂正式收據? 

回覆: 收據上有公司姓名、地址、電話及公司蓋印; 收據為正式收據。 

 

4. 能否請朋友代為購買物品? 

回覆: 所有支票必須為學員家長或年滿 18歲之學員姓名或零售商。 

 

5. 如報讀的課程或物品，本人認為不適合或課程未能成功舉辦，能否向有關公司申請退款? 

回覆:有關已繳交購買物品或報讀課程的款項，如有需要退款，所有退款必須歸還給本會。如之後使

用該款項，需向本會重新申請運用儲蓄程序。 

 

6. 如想修訂運用項目? 

回覆: 申請人需要重新填寫個人發展計劃及列明修訂原因，經本會社工批核後，才能運用儲蓄款

項。 

 

7. 是否可報讀私人教授的課程? 

回覆: 不接受任何以私人教授的課程。 

 

8. 可以向本會申請取回現金嗎？ 

回覆: 整個過程全部只會以支票方式支付。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

             

 

 

 動用基金流程圖 

 

 

填寫「表格 1：學生個人發展計劃書」  

學生與友師及家長商討，選擇合

適及相關之課程／活動／物品 

親自將「表格一：儲蓄及配對

基金使用申請表」及「表格

二：個人發展項目報價表格」，

交回本會，並獲社工批核 
 

繳交費用前最少 28 個工作

天到 CDF APP 內遞交申請 

於 CDF APP內遞交課程資料

（「表格一：儲蓄及配對基金使

用申請表」），並獲社工批核 
（如物品/課程多於$5000，需同

時遞交「表格二：個人發展項目

報價表格」） 

自行繳交費用並取回正式收據 

7 個工作天內遞交正式收據及 
已簽妥的「表格一：儲蓄及配對基金使用

申請表」 

親自領取支票繳交費用後，

取回正式收據 

7 個工作天內交

回正式收據 

計劃社工可要求學生提交課程證書副本或出席記錄，並填寫「課程/活動感想報告」

(Form 04) 

完成課程/活動（80%出席率） 

如有基金餘額，可繼續申請另一項活動／課程 

選擇「預支支票」 
繳交課程／活動／物品費用 選擇「自行墊支」 

學生／家長親自領取支票 

所有文件請交至： 
沙田小瀝源源順圍 28 號都會廣場 8 樓接待處 

或 
沙田瀝源街一號 1 樓 

於 CDF APP 內遞交申請 

21 個工作天內 


